UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA PONG GIANG Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic
S6: 60  /2025/QD-UBND Déng Giang, ngay // thang 8 niam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chitc niing, nhiém vu va quyén han,
co’ cau to chirc cia Phong Van hoa — Xa h¢i xa Pong Giang

UY BAN NHAN DAN XA PONG GIANG
Can cir Ludt T chire chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 150/2025/NP-CP ngay 12/6/2025 ciia Chinh phii quy
dinh t6 chirc cdc co quan chuyén mén thuée UBND tinh, thanh phé triec thudc trung
wong va UBND xd, phuong, ddic khu thuéc tinh, thanh phé truc thuéc trung wong;

Can cir Cong vin s6 003/CV-BCP ngay 15/4/2025 ciia Ban Chi dao sdp xép don
vi hanh chinh cdc cap va xdy dung mé hinh té chire chinh quyén dia phwong 02 cdp
dinh huong mot s6 nhiém vu Scfp xé:p don vi hanh chinh va t6 chirc chinh quyén dia
phurong 2 cdp; vé té chire b may, can bd cng chire vién chire khi thuc hién sdp xép;

Can cir Théng tw s6 10/2025/TT-BNV ngay 19/6/2025 ciia B6 Noi vu vé Hurdng
dan chirc nang, nhiém vu, quyén han cua So Noi vu thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh
pho triee thude trung wong va linh viee ndi vu ciia phong chuyén mén thuéc Uy ban
nhdn dén xa, phirong, déic khu thudc tinh, thanh phé truc thude trung wong;

Can cit Théng tw so 02/2025/TT-BDTTG ngay 24/6/2025 ciia Bé Dén téc va
Ton gido vé Huong dan chirc nang, nhiém vu, quyén han cua So Dan toc va Ton
gido thuéc Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong va cong tac dan
téc, tin ngudng, tén gido ciia phong chuyén mén thuée Uy ban nhén dan xd, phiong,
ddc khu thudc tinh, thanh pho truc thudc trung wong,

Can cit Nghi dinh s6 142/2025/NP-CP ngay 12/6/2025 ciia Chinh phii Quy
dinh vé phén dinh tham quyén cia chinh quyén dia phwong hai cdp trong linh vuc
quan ly nha nudc cua Bo Gido duc va Pao tao; Nghi dinh 56 143/2025/NP-CP ngay
12/6/2025 ciia Chinh phii vé Quy dinh vé phéan quyén, phdn cdp trong linh viec qudn
Iy nha nwée cia Bé Gido duc va Pdo tao; Cong van sé 1581/BGDDT-GDPT ngay
08/4/2025 ciia Bé Gido duc va Ddo tao vé viéc bao dam duy tri, ndng cao chat luwong
hiéu qua hoat dong cua cdc co so giao duc cong lap tai cac don vi hanh chinh khi
thuwe hién mé hinh chinh quyén dia phwong 2 cdp.

Can cir Théng tw s6 1012025/TT-BVHTTDL ngay 19/6/2025 ciia BY Vin héa,

Thé thao va Du lich vé Huong dan chirc nang, nhiém vy, quyén han cua So Van hoa,
Thé thao va Du lich, S¢ Vin héa va Thé thao, S¢ Du lich thuéc Uy ban nhan dan
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cdp tinh; chirc ning, nhiém vu, quyén han ciia Phong Vin héa - Xa héi thuée Uy
ban nhdn dén cdp xd trong cdc linh viee thuéce pham vi quan 1y nha niede ciia Bé Van
héa, Thé thao va Du lich;

Can cir Théng tw s6 20/TT-BGD&PT ngay 23/6/2025 ciia B Y té vé Hurdng
dan chirc ning, nhiém vy, quyén han cia co quan chuyén mén vé y té thuéc Uy ban
nhén dén tinh, thanh phé triee thuéc Trung wong va Uy ban nhdn ddn xd, phirong,
dac khu thuoc tinh, thanh phé truc thuoc Trung wong

Can cit Nghi quyét s6 06INQ-HPND ngay 01/7/2025 ciia HPND xd Péong Giang
vé viéc thanh ldp 03 co quan chuyén mén va Trung tam phuc vu hanh chinh céng
thuoc UBND xa Dong Giang;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Van hod — Xa héi xa Péng Giang tai To trinh
s6 11/TTr-PVH-XH ngay 11/8/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chtic nang, nhiém vu va
quyén han, co ciu to chirc cia Phong Vin hoa — Xa hoi xa Pong Giang.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. Truong phong Vin hoa — Xa hoi, Trudng cac co quan chuyén mon
thudc x4, Trudng cac co quan, don vi ¢ lién quan cin c Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Dicu 3; ’
- Céc S§: Noi vu, Gido duc va Dao tao, Y té,

Khoa hoc va Cong nghé, Dan toc va Ton gido, . .

Vin héa, Thé thao va Du lich tinh Lom Dong; R}

- Thuong truc: Bang uy, HDND x3; i BT

- Uy ban Mat tran TQVN va cac t6 chitc CTXH x4; N oy %

- Chu tich, cac PCT UBND x3; S

- Vin phong va cac Ban thudc Dang Uy xa; :‘:?lihl‘lng Nhw Hd
- Cac Ban HDND x3;

- Cac co quan thugc UBND x4;

- Céac co quan, don vi trén dia ban xa;

- Luu: VT, VP.
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QUY bINH
Chitc niing, nhiém vu va quyén han, co ciu t6 chic
cua Phong Van hoa — Xa h¢i xa Pong Giang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /2025/0Db-UBND
ngay  /8/2025 cua UBND xd Pong Giang)

Pié¢u 1. Chirc niing

1. Phong Vin hoa - Xa hoi xa Pong Giang 13 co quan chuyén mén thuoc Uy
ban nhan dan (UBND) xa Bong Giang; thyc hién chirc nang tham muu, giap UBND
x3 quan 1y nha nudc theo quy dinh cua phap luat vé cac linh vuc:

- Linh vuwre Ngi vu, gom: T6 chirc hanh chinh, sy nghiép nha nuéc; chinh quyén
dia phuong, dia gi61 don vi hanh chinh; can bg, cong chirc, vién chirc va cong vu;
cai cach hanh chinh; hoi, quy xa hoi, quy tur thién, td chirc phi chinh phu; thi dua,
khen thudng; van thu, luu trir nha nudce; thanh nién; lao dong, tién lvong; viéc lam;
bao hiém x3 hoi; an toan, vé sinh lao dong; ngudi co cong; binh déng gi61; cong tac
dan tdc, tin ngudng, ton gido.

- Linh vire Gigo duc va Pao tao, gom: Gido duc mam non; gido duc phd théng
(co s& gido duc mam non, trudng tiéu hoc, trudng trung hoc co so, trudng phd thong co
nhiéu cip hoc c6 cap hoc cao nhat 13 cp trung hoc co so); trung tim hoc tip cong dong.

- Linh vure Viin héa, Khoa hoc va Thong tin, gdm: Vin hoa; gia dinh; thé duc,
thé thao; du lich; quang cao; phat thanh truyén hinh; bao chi; thong tin co s&; thong tin
dbi ngoai; hoat dong nghién ctru khoa hoc, phat trién cong nghé, ddi moi sang tao, phat
trién tiém luc khoa hoc va cong ngh¢; s& hitu tri tug; ti€u chuén do luong chét lugng;
g dung birc xa va dong vi phong xa; an toan birc xa va hat nhan; buu chinh; img dung
cong nghé thong tin (khong bao gdm an toan thong tin, an ninh mang); giao dich dién
tir; chinh quyén sb; kinh té s6, xa hoi s6 va chuyén doi so; ha tang thong tin;

- Linh vuc Y té, gﬁm: Y té du phong; kham bénh, chira bénh, phuc hoi chirc
nang; ba me, tré em; dan $6; phong, chéng t¢é nan xa hoi (khong bao gém cai nghién
ma tiy va quan ly sau cai nghi¢n ma tiy); bao tro xa hoi; y dugc cd truyén; duoc;
my pham; an toan thyc pham; thiét bi y té; bao hiém y té.

2. Phong Vin hoa — X4 hoi xa Pong Giang c6 tu cach phap nhan (c6 con dau
va tai khoan riéng) dé thyc hién nhiém vu duoc giao.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han trén linh vue Noi vu

1. Trinh HDND va UBND xa
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a) Du thao nghi quyét cua Hoi ddng nhan dan (HPND) x4, du thao quyét dinh
ctia UBND x4 lién quan dén nganh, linh vic thudc pham vi quan 1y ctia Phong va
cac van ban khac theo phan cong cua UBND X3;

b) Du thao ké hoach phat trién nganh, linh vuc; chuong trinh, bién phap t6 chire
thue hién cac nhiém vu vé nganh, linh vurc trén dia ban xa trong pham vi quan 1y cta
Phong;

¢) Du thao quyét dinh quy dinh cu thé chuc nang, nhiém vy, quyén han va tb
chtrc by may ctia Phong va don vi su nghi¢p cong 1ap thuéc UBND xa theo quy dinh
cua phap luat va quy dinh cuia UBND tinh.

2. Trinh Chu tich UBND xa quyét dinh bd nhiém nhan su thudc thim quyén
cua Chu tich UBND xa theo quy dinh cua Pang va quy dinh cua phap luat.

3. T6 chtrc thuc hién cac van ban phap luat, quy hoach, ké hoach sau khi duoc
phé duy¢t; thong tin, tuyén truyén, phé bién, giao duc phap luat vé céac linh vuc thudc
pham vi quan 1y dugc giao; theo doi thi hanh phép luat.

4. Vé to chirc bd may:

a) Tham muu, giap UBND x4 trinh HDND xa quyét dinh viéc thanh 1ap, t6
chuc lai, thay ddi tén goi, giai thé co quan chuyén mon, td chirc hanh chinh khac
thuoc UBND xa;

b) Tham dinh d6i véi cac dy thao vin ban:

Quy dinh chtrc nang, nhiém vu, quyén han va t6 chuc cua co quan hanh chinh,
don vi su nghiép cong lap thuoc UBND x&; bao dam viéc thuc hién cac nhiém vu
quan Iy nha nude vé linh vuc ndi vu co lién quan trong chirc nang, nhiém vu, quyén
han va t6 chire cia cac phong chuyén mon thuoc UBND x3;

Thanh 1ap, t6 churc lai, giai thé t6 chirc hanh chinh, don vi su nghiép cong lap
thudc tham quyén quyét dinh cia UBND X3 (trir truong hop phap luat chuyén nganh
c6 quy dinh khéc);

Thanh lap, kién toan, sap nhap, giai thé t6 chirc phdi hop lién nganh thudc tham
quyén quyét dinh ciia Chu tich UBND x4 theo quy dinh ctia phép luét.

5. Vé vi tri viéc 1am, bién ché cong chirc:

a) Tham dinh dé an vi tri viéc 1am, dé an diéu chinh vi trf viéc 1am cua co quan,
t6 chtrc thudc pham vi quan 1y cia UBND x3; tong hop, trinh UBND x& quyét dinh
theo thAm quyén hosc trinh UBND tinh quyét dinh theo quy dinh ciia phap luat va
theo quy dinh cua UBND tinh;
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b) Tham muu, gitp UBND x4&: Tham dinh, trinh UBND tinh ké hoach bién ché
cong chirc hang nam hodc diéu chinh bién ché cong chirc thudc chinh quyén dia
phuong xa; Thuc hién giao bién ché cong chirc dbi v6i co quan, to chiic thugc HDND
x4, UBND x4 trong tong sd bién ché cong chirc duge cip co thim quyén giao va
theo phan cap cia UBND tinh;

¢) Tong hop vi tri viée 1am va ngach cong chirc trong tmg cia co quan, to chirc
thuoc HDND x&, UBND x4, trinh UBND x& giri S6 Noi vu tong hop theo quy dinh
cua phép luat.

6. V@ vi tri viéc 1am, co' cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va sb
lwgng ngwoi lam vi€c trong cac don vi sw nghi€p cong lap:

a) Tham dinh dé an vi tri viéc 1am, dé an diéu chinh vi tri viéc 1am va co ciu
vién chirc theo chitc danh nghé nghiép cta don vi su nghiép cong 1ap chua tu bao
dam chi thuong xuyén thudc pham vi quan ly cua UBND x&; trinh UBND xa phé
duyét theo thadm quyén hodc trinh UBND tinh phé duyét, diéu chinh vi tri viéc 1am
va co cau vién chtic theo chirc danh nghé nghiép ctia don vi su nghiép cong lap chua
tu bao dam chi thuong xuyén thudoc pham vi quan 1y;

b) Tham muu, gitip UBND x&: Tham dinh, trinh UBND tinh ké hoach s6 lugng
nguoi lam viéc cua don vi sy nghiép cong 1ap chua ty bdo dam chi thuong xuyén
thudc pham vi quan 1y; Quyét dinh giao, diéu chinh s6 luong ngudi 1am viéc hudng
lwong tir ngan sach nha nude ddi vai don vi sy nghiép cong 1ap chua ty bao dam chi
thuong xuyén va sd luong ngudi 1am viée huéng lwong tir ngudn thu sy nghiép ddi
v6i timg don vi sy nghiép tu bao dam mot phan chi thuong xuyén thudc pham vi quan
Iy sau khi dugc cap co thim quyén giao va theo phan cap quan Iy cia UBND tinh;

¢) Tong hop vi tri viéc 1am, co cdu vién chiic theo chirc danh nghé nghiép va
s6 luong nguoi 1am viée trong cac don vi sy nghiép cong 1ap theo mirc d6 tr ch tai
chinh (do ngan sach nha nudc bao dam chi thuong xuyén; bao ddm mot phan chi
thuong xuyén; tu bao dam chi thuong xuyén; tu bao ddm chi thuong xuyén va chi
dau tu) thudc pham vi quan 1y cia dja phuong, trinh UBND x& giri S& Noi vu theo
quy dinh cua phép luat.

7. Vé thuc hién ché d9, chinh sach tién lwong, phu cép va tién thuéng doi
v6i can bd, cong chirc, vién chire, lao ddng hop dong trong co quan, to chirc
hanh chinh, don vi sw nghiép cong lap:

a) Tham muu, trinh Chu tich UBND x& quyét dinh theo thim quyén hodc dé
nghi cdp c6 thAm quyén quyét dinh viéc nang bac luong thuong xuyén, niang bac
luong trudce thoi han va thuc hién cac ché d0, chinh sach vé tién lvong, phu cép va
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tién thuong ddi véi can bo, cong chire, vién chic, lao dong hop dong theo quy dinh
cua phép luat va theo quy dinh cia UBND tinh;

b) Hudng dan, kiém tra, giai quyét theo thim quyén hodc dé nghi cap co tham
quyén giai quyét vudng méc trong viéc thuc hién ché do, chinh sach tién lwong, phu
cap va tién thuong d6i voi can bo, cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong trong
co quan, td chtrc hanh chinh, don vi su nghiép cong lap trén dia ban theo quy dinh
cua phap luat va theo quy dinh cua dia phuong.

8. V& cai cach hanh chinh:

a) Tham muu, trinh UBND x&: Quyét dinh phan cong cac co quan chuyén mén
thudéc UBND xa chu tri hoac phéi hop thuc hién cac ndi dung, nhiém vu cia cong
tac cai cach hanh chinh; Quyét dinh cac bién phap diy manh cai cach hanh chinh
trén dia ban;

b) Tham muu, gitip UBND x4 theo ddi, kiém tra cac co quan chuyén mén cing
cép thuc hién cong tac cai cach hanh chinh trén dia ban;

¢) Chu tri, phdi hop véi cac co quan chuyén mén thude, truc thuoc UBND x&
trong t6 chire trién khai noi dung cai cach t6 chuc bd may; ché do cong vu, cong
chtrc; lao dong, tién luong; bao hiém x3 hoi; viéc lam; an toan, vé sinh lao dong;
nguoi ¢6 cong; thanh nién; binh dang gidi; van thu, luu trir nha nudce; thi dua, khen
thudng va cong tac thong tin, tuyén truyén vé cai cach hanh chinh.

9. Vé chinh quyén dia phwong:

a) Tham muu, gitip Thuong truc HDND, UBND x4 trién khai cong tac bau cir
dai biéu Qudc hoi va dai biéu HDND céc cap trén dia ban theo quy dinh cua phap
luat va huéng dan cua co quan cp trén;

b) Tham muu, giup Thuong truc HDND, Chu tich HDND, Chu tich UBND xa
trinh HDND x3 bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Pho Chu tich, Truong Ban
ciia HDND x4, Chu tich, Pho Chi tich va cac Uy vién UBND x&; phé chuan danh
sach va viéc cho thoi 1am Pho Trudng Ban, Uy vién ctia Ban cia HDND x3 theo quy
dinh cta phap luat;

¢) Tham muu, giap Thuong truc HDND xa trinh Thuong truc HDND tinh phé
chuan két qua bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Pho Chu tich HPND x4;

d) Tham muu, giap Thuong tryc HPDND xa trinh Chu tich UBND tinh phé
chuan két qua bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Pho Chi tich UBND x&; giao
quyén Cha tich UBND x4 theo quy dinh ctia phap luat;

d) Tham muu, giap UBND x& trinh HDND xa quyét dinh thanh 1ap, to chirc
lai, giai thé, dat tén, d6i tén thon, to dan phd theo quy dinh ctia phap lut; quyét dinh
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cu thé s6 luong nguoi hoat dong khong chuyén trach trén dia ban hudng phu cap tir
ngan sach nha nude theo quy dinh cua chinh quyén dia phuong cép tinh;

e) Tham muu, giap UBND x4, Chu tich UBND x& huéng dan, kiém tra t6 chirc
va hoat dong cuia thon, t6 dan phd theo quy dinh ctia phap luat va phan cép cua chinh
quyén dia phuong cap tinh.

10. V& dia giéi don vi hanh chinh: Tham muu, gitp UBND x4, Chu tich
UBND xa:

a) Trinh c4p c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh dé an thanh 1ap, giai thé, nhap,
chia don vi hanh chinh, diéu chinh dia giéi, d6i tén don vi hanh chinh cap xa va giai
quyét truong hop chua thdng nhét vé dia gidi don vi hanh chinh cip x3; viéc cong
nhan phan loai don vi hanh chinh cap x4; viéc cong nhan xa an toan khu;

b) Quan 1y ho so, ban do dia gi6i don vi hanh chinh ctia cip xa; mdc dia gidi
don vi hanh chinh qudc gia, tinh, xd & dia phuong theo quy dinh ctia phap luat va
huéng dan cua co quan nha nudc cap trén;

¢) Trién khai thuc hién cac dé an, van ban lién quan dén dia giéi don vi hanh
chinh, ho so, méc, ban d6 dia gidi don vi hanh chinh theo quy dinh cta phap luat
sau khi dugc cdp c6 tham quyén quyét dinh.

11. V@ can bd, cong chirc, vién chirc va nguoi hoat dong khong chuyén trach:

Tham muu, giup Cha tich UBND x4 quyét dinh tuyén dung céng chtic theo phan
cap, Uy quyén; quyét dinh quy hoach, b6 nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luan chuyén,
biét phai; cho thoi gitt chirc vu; tur chirc, mién nhiém, ky luat nguoi ding dau, cép pho
ctia ngudi ding dau co quan chuyén mon, to chirc hanh chinh khéc, don vi sy nghiép
cong lap thuoc UBND x4 theo phan cap, Gy quyén; quyét dinh tam dinh chi cong tac
d6i voi Pho Chu tich UBND x&, nguoi dimg dau co quan chuyén mén, t6 chirc hanh
chinh khac, don vi sy nghiép cong 1ap thuoc UBND x&; quyét dinh str dung, phan
cong, b tri, kiém tra, danh gia, tam dinh chi cong tac; dao tao, boi dudng, thi dua,
khen thudng; thuc hi¢n ché 6 tién luwong, cho thoi viéc, nghi huu va cac ché d0, chinh
sach khac thudc tham quyén quan 1y cia UBND x4 theo quy dinh.

12. Thyc hién cong tac dao tao, boi dudng ddi véi can bo, cong churc, vién chire
va cac ddi tuong khac theo quy dinh ctia phéap luat va theo quy dinh cia UBND tinh.

13. V& t6 chtrc hoi, quy xa hoi, quy tir thién, t6 chtrc phi chinh phii: Tham muu
gilp UBND x4, Chi tich UBND x4 thuc hién quan 1y nha nuéc vé hoi, qui xa hoi,
quy tir thién, t6 chirc phi chinh phu, hoat dong chir thap do theo quy dinh vé hoi, quy
x4 hoi, quy tir thién, t6 chirc phi chinh phil va quy dinh ctia phap luat, cac quy dinh
khac cd lién quan.
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14. V& vin thw, luu trit nha nwée: Tham muu, gitp UBND xA:
a) Kiém tra, huéng din nghiép vu vin thu, luu trit thudc pham vi quan 1y;
b) Thuc hién hoat dong nghi€p vu van thu, luu trit theo quy dinh;

¢) Lam dau moi nop ho so, tai liéu luu trit cia cac co quan, to chirc thudc xa
vao luu trir lich st cia Nha nude ¢ cap tinh theo quy dinh.

15. Vé thanh nién va binh ding gi6i:

a) To chirc trién khai thyc hién chinh sach, phap luat, chién luoc, chuong trinh,
ké hoach, dy an, dé an phat trién thanh nién tai dia phuong; binh déng gi61 va cong
tac can bo nir; Thang hanh dong vi binh ding gidi va phong ngtra, mg pho vdi bao
luc trén co sé gio1;

b) Thuc hién 16ng ghép cac chi tiéu, muyc tiéu phét trién thanh nién; van dé binh
dang gidi va phong ngira, tmg pho véi bao luc trén co so gidi khi xdy dung chuong
trinh, ké hoach phat trién kinh té - xa hoi ctia dia phuong hang nim va timg giai doan;

c¢) Chu tri hodc phoi hop véi co quan, to chire c6 lién quan trong viée giai quyét
nhitng van d¢ lién nganh vé thanh nién va cong tac thanh nién, vé binh dang gidi va
phong ngtra g phé vai bao luc trén co so gioi;

d) Thuc hién cong tac thdng ké, quan 1y, khai thac va cong bd dit liéu théng ké
vé thanh nién, chi s6 phat trién thanh nién tai dia phuong; t6 chire thye hién thu thap,
tong hop, bao céo sb liéu thong ké dinh ky cua dia phuwong vé binh dang gidi va
phong ngira, ing pho véi bao luc trén co so gidi, cac chi tiéu thong ké qubc gia vé
gid1, cong tac can bo nit;

d) Kiém tra, danh gia viéc thyc hién quy dinh, chinh sach, phap luat ddi véi
thanh nién va cong tac thanh nién; binh dang giéi va phong ngira, ing phoé véi bao
luc trén co sé gid1 trén dia ban.

16. Vé thi dua, khen thwéng:

a) Tham muu, gitp UBND x&, Chu tich UBND x4 t6 chirc cac phong trao thi
dua va trién khai thyc hién chu truong cua Pang, chinh sach, phap luat cua Nha nudce
vé thi dua, khen thudng trén dia ban; phat hién nhan rong dién hinh tién tién trong
phong trao thi dua dé biéu duong, ton vinh kip thoi;

b) Tham dinh ho so dé nghi khen thudng ciia tap thé, ca nhan ¢ dia phuong, trinh
Chu tich UBND x4 quyét dinh khen thudng hodc dé nghi cip c6 thim quyén quyét
dinh khen thuong theo quy dinh ctia phéap luat; tham muu gitp UBND x4 t6 chirc thyc
hién vi¢c trao tdng, don nhan cac danh hi¢u thi dua va hinh thirc khen thuéng;
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¢) Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién ké hoach, noi dung thi dua, khen thudng
trén dia ban; xay dung, quan ly va st dung Quy thi dua, khen thuéng theo quy dinh
cua phap luat;

d) Lam nhiém vy Thudng truc ctia Hoi ddng Thi dua - Khen thuéng Xa.
17. V& linh vy viéc lam:

a) T6 chie thue hién céc chién luoc, chuong trinh, ké hoach dai han va héng
nam, dy an, dé 4n vé viéc lam, hd tro tao viéc lam, phat trién thi truong lao dong,
dich vu viéc 1am, bao hiém thét nghiép, tuyén dung va quan ly lao dong tai Viét Nam
theo hudng dan ciia co quan c6 tham quyén; thu thap, luu trit, tong hop, phan tich,
du béao, pho bién va quan 1y thong tin thi truong lao dong cua dia phuong;

b) Hudéng dan va thuc hién chinh sach hd tro tao viéc lam, chinh sach bao hiém
that nghiép theo quy dinh cua phap luat;

¢) Hudng dan va to chie thuc hién cac quy dinh cta phap luat vé dich vu viée
lam tai dia phuong.

18. Vé linh vire ngudi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nwée ngoai theo hop
dong:

a) Cung cap thong tin chinh sach, phap luat vé nguoi lao dong Viét Nam di 1am
viéc & nudc ngoai theo hop dong cho nguoi lao dong Viét Nam di lam viée & nude
ngoai theo hop dong lao dong tryc tiép giao két;

b) Cung cap thong tin vé thi truong lao dong, nhu cau tuyén dung ctia nguoi sir
dung lao dong dé ngudi lao dong sau khi két thuc hop déng ¢ nude ngoai vé nude
Iwa chon viéc 1am phu hop véi kién thire, k¥ nang, kinh nghiém, trinh d6 nghé nghiép
dugc tich lliy sau qua trinh lam viéc & nudc ngoai;

¢) Hd tro ngudi lao dong sau khi vé nuée tiép can dich vu tu van tAm 1y x3 hoi
tu nguyén nham hoa nhap xa hoi;

d) Tham muu, trinh UBND X& noi thuong tri cia nguoi lao dong ky van ban
xé4c nhan viéc ding ky hop dong lao dong theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 50 cua
Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong nam 2020.

19. V@ linh vuec lao ddng, tién lwong:

a) Tiép nhan dang ky nodi quy lao dong trong trudng hop duoc co quan chuyén
mon vé ndi vu thuéc UBND tinh iy quyén theo quy dinh ctia phap luat;

b) Hudng dan thuc hién cac quy dinh ctia phap luat vé ché d6 tién luong trong
khu vuc san xuét kinh doanh;
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¢) Thuc hién tuyén truyén, phd bién quy dinh phap luat vé lao dong 1a ngudi
gitip viée gia dinh; quan 1y, kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac quy dinh vé lao
dong la nguoi giup viée gia dinh trén dia ban;

d) Huéng dén, hd trg va td chirc thuc hién cac quy dinh ctia phap luét lao dong
vé to chirc va hoat dong ctia cac t6 chirc clia ngudi lao dong tai doanh nghiép.

20. V¢ linh vue bao hiém xa hdi:

a) Hudng dan va to chue thuc hién cac quy dinh cta phap luat vé bao hiém xa
hoi trong pham vi dia phuong theo quy dinh ctua phép luat;

b) Tiép nhan hd so va thuc hién xac dinh sb lao dong thudc dién tham gia bao
hiém x3 hoi bat budc tam thoi nghi viéc ddi voi co quan, don vi, td chure, doanh
nghiép thuéc UBND x4 xin tam dirng dong vao quy huu tri va tir tudt.

21. Vé linh vue an toan, vé sinh lao dong:

a) Hudéng dan va to churc thue hién céc quy dinh cua phap luat vé an toan, vé
sinh lao dong; vé thoi gid lam viée, thoi gid nghi ngoi trong pham vi dia phuong;
Thang hanh dong vé an toan, vé sinh lao dong;

b) Chu tri, phéi hop t6 chire diéu tra cac vu tai nan lao dong lam bi thuong nang
mot nguot lao dong, tai nan lao dong nhe ddi voi nguoi lao dong tham gia bao hiém tai
nan lao dong tu nguyén trén dia ban; 1ap bién ban ghi nhan su viéc d6i v6i tai nan lao
dong 1am bi thuong ning mot ngudi lao dong 1am viée khong theo hop dong lao dong;

¢) Tiép nhan va xir 1y vé sy cd k¥ thuat gdy mat an toan, vé sinh lao dong
nghi€ém trong trén dia ban;

d) Tham muu giup UBND x& quan 1y nha nudc vé linh vuc an toan, vé sinh lao
dong.

22. Vé linh vue ngudi ¢6 cong:

a) Quan Iy cac cong trinh ghi cong 1iét si, mo 1iét si trén dia ban theo phan cap;

b) Phéi hop véi cac nganh, doan thé xdy dung phong trao toan dan chim séc,
gitip d& ngudi c6 cong véi cach mang va cac dbi tuong chinh sach xa hoi;

¢) Hudng dan va to chire thuc hién cac quy dinh cta phap luat ddi v6i ngudi co
cong véi cach mang va than nhan nguoi c6 cong voi cach mang trén dia ban theo
phan cap;

d) Quan 1y ddi twong, ho so ddi twong va kinh phi thyc hién cac chinh sach, ché
d6 wu dai dbi véi nguoi c6 cong voi cach mang va than nhan ngudi c6 cong véi cach
mang trén dia ban theo phan cap.
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23. Vé cong tac dan chi, dan van:

a) Tham muu, td chue thi hanh phap luat vé thuc hién dan cht & co so; gilr mbi
lién hé chit ché v6i Nhan dan va cong dong dan cu trén dia ban xa;

b) Tham muu x4y dung va to chire thue hién nghi quyét cia HDND quyét dinh
cac bi¢n phap bao dam thyc hién dan chu ¢ co so trén dia ban xa;

¢) Xem xét, giai quyét va tra 10i kip thoi cac khiéu nai, td cdo, kién nghi cua cong
dan, kién nghi cua Ban Thanh tra nhan dan xa; Ban Giam sat dau tu cla cong doan,
ij ban Trung wong Mit tran T6 quéc Viét Nam va cac td chire chinh tri - xa hoi X4;

d) Tong hop, bao cao co quan nha nudc c6 tham quyén vé tinh hinh thuc hién
dan chu & co sé trén dia ban khi dugc yéu cau; kip thoi bdo cdo co quan nha nudc
cap trén vé nhitng van dé khong thudc tham quyén giai quyét;

d) Tham muu, trién khai thuc hién cong tac dan van theo quy dinh ciia Péang,
quy dinh cta phap luat va huéng dan ctia co quan cap trén.

24. Gilp UBND x4 quan 1y nha nuéc theo quy dinh ciia phap luat doi voi t6
chue kinh té tap thé, kinh té tu nhan, cac hoi, quy xa hoi, qui tir thién va to chirc phi
chinh phu hoat dong trén dia ban thudc linh vuc ndi vu.

25. T6 chuc ung dung tién bd khoa hoc, cong ngh¢; xay dung h¢ théng thong
tin, 461 moi sang tao va chuyén doi so, luu trir phuc vu cong tc quan 1y nha nuéc
va chuyén mon nghiép vu ctia co quan chuyén mon x3; t6 chitrc van hanh va khai
thac co s¢ dit liéu linh vuc ndi vu tai dia phuong.

26. Thuc hi¢n cong tac thong tin, bao cao dinh ky va dot xuét; so két, téng két vé
tinh hinh thuc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh cia UBND x& va S¢ Noi vu.

27. Kiém tra theo nganh, linh vuc duoc phan cong phu trach d6i véi to chrc,
c4 nhan trong viéc thyuc hién cac quy dinh ctia phap luat; giai quyét khiéu nai, to céo;
phong, chong tham nhiing, lang phi theo quy dinh cta phap luat va phan cong cta
UBND xa.

28. T chirc thuc hién céc dich vu cong trong linh vuc ndi vu thudc pham vi
quan ly nha nudc theo quy dinh cta phap luat.

29. Quan ly td chirc bd may, bién ché cong chuec, vi tri viéc 1am, ty 1€ cong chirc
can bd tri theo tig vi tri viéc 1am, co ciu vién chic theo chirc danh nghé nghiép va
s6 luong ngudi 1am viée trong cac don vi sy nghiép cong 1ap; thuc hién ché do tién
lwong va chinh sach, ché d6 dai ngd, dao tao, boi dudng, khen thudng, ky luat doi
v6i1 cong chue, vién chire va nguoi lao dong thudc pham vi quan 1y theo quy dinh
cua phap luat, theo phan cong cua UBND Xa.
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30. Vé cong tac dan toc:

a) Tham muu, giap UBND xa td chirc thuc hién cac chién luoc, ké hoach,
chuong trinh, dé an, du 4n vé cong tac dan toc theo chi dao, huéng dan ciua Bo Dan
toc va Ton gido, UBND tinh, S& Dan tdc va Ton gido;

b) Tham muu, gitp UBND x4 t6 chirc thuc hién, so két, tong két va danh gia
viéc thuc hién cac chu trrong, chinh sach dan toc; chuong trinh, dé an, dy an phat
trién kinh té - xa hoi ¢ thon dic biét kho khan, xa khu vyc I, 11, 11T thudc ving dong
bao dan toc thiéu sb va mién nui; chinh sach dau tu, hd tro 6n dinh cudc séng cho
déng bao dan toc thiéu sb; chinh sach, du 4n hd tro nguoi dan & cac dia ban dac biét
kho khin; chinh sach, dy 4n bao ton va phat trién dbi voi cac nhom dan toc thiéu sb
rat it nguoi, dan toc thiéu s6 con gap nhiéu kho khin, c6 kho khan dic thu;

¢) Tham muru, dé xuét t6 churc tiép don, tham héi, dong vién, hod tro kho khin,
giai quyét cac nguyén vong chinh dang ctia dong bao dan toc thiéu sé theo ché do
chinh sach va quy dinh ctia phap luat; dinh ky tham muu t6 chirc Pai hoi dai biéu
cac dan toc thiéu sb cép x4; to chirc cac hoi nghi biéu duong, ton vinh cac dién hinh
tién tién trong déng bao dan toc thiéu sd; té chic cac hoat dong giao luu, toa dam,
trao doi kinh nghiém giira dai biéu dan toc thiéu sd, ngudi cé uy tin trong dong bao
dan toc thiéu s6 va céc sy kién khac lién quan dén cong tac dan toc nham tang cudng
khdi dai doan két cac dan toc Viét Nam;

d) Tham muu gitip UBND x4 t6 chirc ra soat, tong hop va 1ap ho so xac dinh
thon dic biét khé khan, xa khu vue I, 11, 11T thudc ving dong bao dan toc thiéu sb va
mién nui; xac dinh cac dan toc con gap nhiéu kho khan, c6 khé khin dic thu trinh
cap c6 thim quyén phé duyét;

d) Tham muu gitp UBND xa, Chu tich UBND xa trién khai thuc hién viéc cong
nhan, dua ra khoi danh sach va thay thé, bd sung ngudi co uy tin, giri co quan chuyén
mon vé cong tac dan toc, tin ngudng, ton gido cap tinh cho ¥ kién trude khi quyét
dinh; t6 chtrc thue hién chinh sach dbi véi ngudi c6 uy tin trong dong bao dan toc
thiéu s6 theo quy dinh.

31. V@ tin ngudng, ton gido:

a) Tham muu, giip UBND xa t6 chtrc thue hién chién luoc, ké hoach, chuong
trinh, dé an, dy 4n vé tin ngudng, ton gido hodc cé lién quan dén tin ngudng, ton
gi4o theo chi dao, hudéng dan ctia Bo Dan toc va Ton gido, UBND tinh, S& Dan tdc
va Ton giéo;

b) Tham muu, giup UBND x4 quan 1y nha nudc vé hoat dong tin ngudng, ton
gido clia cac co so tin ngudng, ton gido khong phai 1a di san van hoa phi vat thé va
cac co so tin ngudng khong phai 1a di tich lich str, van hoa, danh lam thang canh da
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duoc xép hang hodc da dugc UBND tinh dua vao danh muc kiém ké di tich cua dia
phuong; phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan theo di, ndm tinh hinh dé phong
ngura, phat hién va xur 1y cac hoat dong loi dung tin ngudng, ton gido vao muc dich
ngoai ton giao, chia r€ dan tdc, chia r€ ton gido, 1o dung hoat dong tin ngudng, hoat
dong ton gido dé truc loi;

c) Gilp UBND x4 lam dau méi lién hé véi céc t6 chic t6n gido, to chic ton
gido truc thudc va co s tin ngudng thudc tham quyén quan 1y trén dia ban; tham
muu, to chic tiép don, tham héi, giai quyét nguyén vong cua chirc sic, chuc viéc,
tin d6 céac ton gido theo quy dinh ctia phap luat;

d) Giai quyét theo thim quyén hoic trinh cdp c6 thim quyén giai quyét nhitng vu
viée cu thé vé tin ngudng, ton gido theo quy dinh cta phap luat. Ch tri, phdi hop véi
cac phong va don vi c6 lién quan trong viéc tham muu, trinh UBND x3 giai quyét nhiing
van dé phat sinh trong hoat dong tin ngudng, ton gido thudc thim quyén quan 1y;

d) Hudng din cac cong dong, to chirc, ca nhan trén dia ban hoat dong theo quy
dinh cua phap luat vé tin ngudng, ton gido.

Picu 3. Nhiém vu va quyén han trén linh vuce Gido duc va Do tao
1. Tham muu trinh HPND va UBND x&

a) Nghi quyét cia HDND x4, quyét dinh cia UBND x3 ké hoach phat trién gido
duc trén dia ban x3; t6 churc thuc hién ké hoach phat trién gido duc ¢ dia phuong khi
duoc phé duyét; xay dung ké hoach trién khai chuong trinh, du 4n phat trién gido
duc trén dia ban khi dugc phé duyét;

b) Quyét dinh, ké hoach, chuong trinh, dy an phat trién giao duc mam non, tiéu
hoc, trung hoc co sé trén dia ban phu hop voi chién luoc phat trién gido duc cua tinh
va ké hoach phat trién kinh té - xa héi cua dja phuong; ké hoach thuc hién phé cap
gido duc, x6a mu chir trén dia ban.

2. Tham muu trinh Chu tich UBND xa

a) Quyét dinh, ké hoach va céc van ban khac vé linh vuc gido duc thudc tham
quyén ban hanh ctia Chu tich UBND x4 theo phén cong;

b) Quyét dinh thanh lap hodc cho phép thanh 1ap, cho phép hoat dong gido duc,
dinh chi hoat dong gido duc, sap nhap, chia, tach, giai thé, chuyén ddi loai hinh céc
co s gido duc thudc thadm quyén quan 1y theo quy dinh ctia phap luét hién hanh;

C) Quyét dinh thanh 1ap hoi déng truong, cong nhan, bd nhiém, mién nhiém
Chu tich hdi dong trudng, bd sung, thay thé thanh vién Hoi dong truong va quyét
dinh cong nhan, bo nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian cong tac dén tudi nghi
huu, thoi giit chitc vy, mién nhiém, thay ddi vi tri viéc 1am, khen thudong, ky luat dbi
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v6i ngudi ding dau, cAp pho ngudi dimg dau cac co sd gido duc cong lap thudc tham
quyén quan 1y; cong nhan, bd sung, kién toan hoi dong trudng, cong nhan, mién
nhiém, bai nhiém chu tich hoi dong trudng, phd chu tich hoi déng truong, hiéu
trudng, pho hibu trudng cac co sd gido duc tu thuc, dan lap thude tham quyén quan
Iy theo tiéu chudn chirc danh va thi tuc do phap luat quy dinh;

d) Quyét dinh cap vian bang tot nghiép trung hoc co sé theo quy dinh.
3. V& tai chinh, tai sin cho gido duc

a) Phéi hop véi cac co quan chuyén mon c6 lién quan tham muu, trinh UBND
Xa quyét dinh quy hoach, ké hoach str dung dat, ké hoach phat trién giao duc trén dia
ban trong pham vi dugc phan quyén quan 1y;

b) Phéi hop vdi cac co quan chuyén mén c6 lién quan tham muu, trinh UBND
xa quyét dinh chu truong dau tu xay dung cac trudng mam non, tiéu hoc, trung hoc
co s0, truong phd thong co nhiéu cap hoc trong d6 cd cap hoc cao nhat 13 trung hoc
co s, trung tim hoc tap cong dong theo quy dinh; phdi hop véi cac don vi c6 lién
quan tham muu cip c6 tham quyén xay dung truong chuan qudc gia, ké hoach st
dung dat danh cho céc co s& gido duc trén dia ban;

¢) Phéi hop véi céc co quan chuyén mon c6 lién quan tham muu, trinh UBND
xa quyét dinh phan bo, giao du toan ngan sach doi véi cac co sé gido duc truc thudce
khi dugc cap co tham quyén phé duyét; duyét quyét toan, thong bao quyét toan nim
va tong hop bao cao quyét toan ngan sach clia cac co sé gido duc truc thudc;

d) Phéi hgp véi cac co quan chuyén mon c6 1ién quan tham muu, giap UBND
xa hudng dan, kiém tra viéc cap, sir dung ngan sach nha nudc va cac nguon tai chinh
hop phép khéac d61 véi cac co sé gido duc trén dia ban theo quy dinh;

d) Phéi hop véi cac co quan chuyén mén co lién quan tham muu, trinh UBND
xd quyét dinh chi tra (hodc uy quyén cho co s& gido duc chi tra), quyét toan kinh phi
mién, giam hoc phi, hd tro chi phi hoc tap, hd tro hoc phi va cac chinh sach khac
theo quy dinh cua phép luat;

e) Phéi hop voi cac co quan chuyén mén c6 lién quan tham muru, trinh Chu tich
UBND xa xay dung ké hoach, dau tu cho cac co s& gido duc trén dia ban theo quy
dinh; bao cio cap c6 tham quyén tinh hinh van dong, tiép nhan, quan 1y va sir dung
tai trg cta co so gido duc thudc thim quyén quan 1y.

4. Tham muu, giup Uy ban nhan dan xd huéng dan, tuyén truyén, pho bién va
t6 chirc thue hién cac van ban quy pham phép lut vé gido duc; trién khai ké hoach,
chuong trinh, dy an, dé an, chinh sach va cac ndi dung khac vé gido duc sau khi da
dugc cap co thim quyén phé duyét.
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5. Tham muu, gitip Uy ban nhan dan xa bao dam viéc thuc hi¢n cac nhiém vu
quan ly nha nudc vé linh vuc gido duc ¢d li€én quan trong chirc nang, nhiém vu,
quyén han va t6 chirc cia cac phong chuyén mon thuoc UBND xa.

6. V¢ doi ngli nha gido, can bd quan ly co s¢ giao duc, vién chuc, nguoi lao
dong va vi tri viéc lam, co cau vién chuc theo chuc danh nghé nghiép, s6 luong
nguoi lam viéc trong cac don vi su nghi¢p cong lap

a) Tham muu, trinh Chu tich UBND x3 ké hoach dé xuat nhu cau d6i ngii nha
gido thudc thdm quyén quan 1y, béo cdo cdp c6 tham quyén theo quy dinh;

b) Tham muu, trinh Chu tich UBND x4 quyét dinh phé duyét vi tri viéc lam,
diéu chinh vi tri viéc 1am va co cdu vién chuc theo chitrc danh nghé nghiép trong cac
co so gido duc cong 1ap thude thim quyén quan 1y; quan 1y vi tri viéc 1am, co cau
vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va sb luong nguoi lam viée trong cc co sd
gido duc thudc thim quyén quan 1y.

7. Tham muu, gitp UBND x4 trién khai chuong trinh gido duc mam non,
chuong trinh gido duc tiéu hoc, chuong trinh gido duc trung hoc co s&, gido duc
thuong xuyén, gido duc nghé nghiép tai dia phuong.

8. Vé to chirc hoat dong va quan Iy co sé gido duc

a) Tham muu, gitp UBND xi quéan 1y vé t6 chirc, nhan sy cia trung tam hoc
tap cong déng (chi dao thuc hi¢n viéc st dung, danh gia, dao tao, boi dudng va thuc
hién chinh sach dbi véi d6i ngii nha gido, nhan su quan 1y, vién chtc va nguoi lao
dong cua trung tim hoc tap cong ddng thudc tham quyén quan Iy theo quy dinh);

b) Tham muu, giup UBND x4 t6 chitc thuc hién quyén tu cha, chiu trach nhiém
giai trinh vé thuc hién nhiém vy, bao dam chit lugng gido duc, hoat dong gido duc
thudc tham quyén quan ly;

¢) Tham muu, huéng din coéng tac tuyén sinh dau cdp thudc thim quyén quan
ly; thuc hién cong tac phd cap gido duc, gido duc bat budc, xda mu chir va xay dung
xa hd1 hoc tap trén dia ban; chi dao, hudng dan, giam sat cac truong trén dia ban
thudc tham quyén quan 1y trién khai cong tac danh gia chat lugng gido duc, xay dung
truong dat chuan qudc gia, thuc hién ké hoach cai tién chat luong dé khong ngimg
duy tri va ning cao chat luong gido duc theo quy dinh; tiép nhan ho so danh gia chat
luong gido duc ciia cac trudng trén dia ban thudc thAm quyén quan 1y dé tham dinh
trude khi gui vé S& Giao duc va Pao tao; tham muu cap c6 thim quyén vé chinh
sach hd tro cho cac trung tam hoc tap cong déng hoat dong co6 hi¢u qua, gop phﬁn
thuc hién tot cac muc tiéu phat trién kinh té, vin hoa, xa hoi cua dia phuong;

d) Tham muu, giup UBND xa t6 chtrc quan ly co s¢ gido duc mam non; co s&
gido duc tiéu hoc, co s¢ gido duc trung hoc co sd, co sé gido duc pho thong cd nhiéu
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cap hoc ¢o cap hoc cao nhét 13 trung hoc co so, trung tim hoc tap cong dong trén dia
ban quan ly;

d) Tham muu, gitp UBND xa thyc hién trach nhiém giai trinh vé hoat dong
gido duc, chét lugng gido duc, quan Iy nha gido va nguoi hoc, thuc hién chinh sach
phét trién gido duc thudc thim quyén quan Iy truéc HDND x3, UBND tinh, S¢ Giao
duc va Dao tao va toan xa hoi;

e) Tham muu, gitp UBND x4 phdi hop voi S¢ Gido duc va Pao tao va cac co
quan lién quan quan ly viéc thuc hién quy dinh vé day thém, hoc thém trén dia ban.

9. Tham muu, trinh Cha tich UBND x3 quyét dinh theo thim quyén hodc dé
nghi cdp c6 thAm quyén quyét dinh viéc nang bac luong thudng xuyén, ning bac
luong trude thoi han va thyc hién cac ché d0, chinh sach vé tién luong, phu cép va
tién thuong doi véi vién chirc, lao ddng hop dong trong cac co s gido duc thudce
tham quyén quéan 1y theo quy dinh cua phap luat va theo quy dinh caa UBND tinh.

10. Kiém tra trong linh vue gido duc

a) Tham muu, gitip UBND x4 t6 chirc kiém tra viéc tuan tha phap luat d6i voi
cac co s6 gido duc thudc thaim quyén quan 1y nha nude cia UBND xi;

b) Tham muu, gitp UBND x4 thuc hién giai quyét khiéu nai, giai quyét to cao
va xtr Iy vi pham trong linh vyc gido duc d6i véi cac co s& gido duc trén dia ban
thudc thim quyén quan 1y theo quy dinh cua phap luat;

¢) Tham muu, gitp UBND x4 t6 chirc kiém tra diéu kién bao dam chat lugng
gido duc cia cac co sé gido dyc trén dia ban thudc tham quyén quan 1y;

d) Tham muu, giap UBND xa t6 chtrc kiém tra, giam sat viéc thuc hién cong
tac quan ly nha giao, can bd quan ly co s& gido duc, vién chirc, nguoi lao dong tai
cac co sé giao duc thudc tham quyén quan ly.

11. Tham muu, trinh Chu tich UBND xa quyét dinh hodac trinh cép c6 tham
quyén quyét dinh khen thudng céc to chirc, ca nhan c6 nhiéu déng gop ddi vai su
nghiép phat trién giao duc trén dia ban.

12. Tham muu, giap UBND xa t6 chirc thuc hién viéc cap nhat thong tin, dir
lidu vao hé thdng co so dit lidu nganh gido duc, hé thong thong tin quan Iy pho cap
gido duc, dam bao tinh day du, chinh xac, kip thoi va kha nang két ndi, lién thong
dir 1iéu vo1 cac hé théng lién quan; thyc hién cong tac théng ké, bao cdo dinh ky va
dot xuat, cong khai trong linh vuc gido duc thudc tham quyén quan 1y theo huéng
dan cua S¢ Gido duc va Dao tao.

13. Tham muu, giip UBND xa t6 churc trién khai thuc hién nhiém vu cai cach
hanh chinh, tmg dung cong nghé théng tin, chuyén doi s6 va phat trién chinh phi s6
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trong linh vuc gido duc; céc bién phdp bdo ddm an toan thong tin, an ninh mang va
bao vé dit liéu ca nhan ddi voi cac hé théng cong nghé thong tin va co s¢ dir ligu
gido duc trén dia ban theo quy dinh cua phép luat.

14. T6 chie thyc hién cac dich vu cong trong linh vuc gido duc thudc pham vi
quan ly nha nudc theo quy dinh cta phap luat.

15. Thuc hién nhiém vu, quyén han khac trong pham vi dugc phan dinh tham
quyén, phan quyén, phan cap, Gy quyén theo quy dinh ctia phap luét va cac quy dinh
khac cua cap co thim quyén.

Piéu 4. Nhiém vu va quyén han trén linh vire Vin ho4, Khoa hoc va Thong tin
1. Trinh HDND va UBND xa

a) Du thao nghi quyét cia HDND x4 (néu c6), du thao quyét dinh cia UBND
x4 lién quan dén linh vyc thudc pham vi chirc nang quan 1y va cac vin ban khac theo
phan cong cua cia UBND x& va quy dinh cua phap luat;

b) Du théo ké hoach phat trién linh vuc; chwong trinh, dé an, du 4n, bién phap
t6 chirc thyc hién nhiém vu vé linh vyc thudc pham vi chiic nang quéan 1y cta phong;

c¢) Du thao quyét dinh quy dinh cu thé chuc nang, nhi¢m vuy, quyén han va to
chirc bd may vé linh vuc thude pham vi chic ning quan 1y cta phong.

2. T6 chue thuc hién cac van ban phap luat, quy hoach, chuong trinh, ké hoach
vé céc linh vuc thude pham vi chirc nang quan ly sau khi dugc ban hanh, phé duyét;
thong tin, théng ké, tuyén truyén, huéng dan, phd bién, gido duc, theo ddi thi hanh
phap luat vé cac linh vuc thudc pham vi chirc nang, nhiém vu dugc giao.

3. Gilp UBND x4 thyc hién va chiu trach nhiém vé viéc tham dinh, ding ky,
cap cac loai gidy phép, gidy ching nhan va céac gidy t& khac trong céc linh vuc thudce
pham vi chirc ndng, nhi€ém vu dugc giao theo quy dinh cia phap luét va theo phan
cong, phan cp cia cap co thim quyén.

4. Giip UBND x4 quan 1y nha nuéc, khuyén khich, hd trg phat trién to chirc
kinh té tap thé, kinh té tu nhan, cac hoi va td churc phi chinh phu hoat dong trén dia
ban thudc cac linh vuc trong pham vi chirc nang, nhi€ém vu dugc giao theo quy dinh
cua phap luat.

5. Hudng dan, quan 1y, t6 chuc trién khai thuc hién cac nhiém vu khoa hoc,
cong nghé, ddi méi sang tao, chuyén di s6 co sir dung ngan sach nha nudc trén dja
ban; to chtrc nghién ciru tmg dung tién bd khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao,
chuyén d6i s6; phat trién phong trao lao dong sang tao; tiép nhéan, phd bién, lua chon
cac két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé, cac sang ché, sang kién,
cai tién k¥ thuat, hop 1y hoa san xuit dé ap dung tai dia phwong; to chuc thuc hién
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cac hoat dong, dich vu khoa hoc, cong nghé, d61 mdi sdng tao va chuyén doi so trén
dia ban.

6. Tiép nhan, trién khai mo hinh mau tir tinh trong cac linh vuc thudc pham vi
quan ly.

7. Quan 1y, kiém tra va hudng dan cac diém phuc vu buu chinh, diém cung cap
dich vu vién thong, Internet trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.

8. T6 churc thuc hién cac quy dinh ctia phap luat vé tiéu chuan, do luong va chat
lwgng san pham, hang hoa trén dia ban.

9. T6 chtrc thuc hién cac quy dinh cta phap luat vé s¢ hitu tri tué trén dia ban
theo quy dinh phép luit va theo quy dinh vé phan cip, phan quyén, phan dinh thAm
quyén cta cap c6 thim quyén.

10. Kiém tra theo linh vuc dugc phan cong phu trach d6i vai to chire, ca nhan
trong viéc thuc hién cac quy dinh ctia phap luat; tiép cong dan, giai quyét khiéu nai,
t6 cdo; phong, chong tham nhiing, lang phi, tiéu cuc theo quy dinh cta phap luat va
phan cong cua UBND x&.

11. Xay dyng, duy tri hé théng luu trit va cung cép thong tin; thuc hién cong
tac thong tin, bao céo dinh ky va dot xuat vé tinh hinh, két qua hoat dong trong pham
vi chirc nang, nhi€ém vu dugc giao theo quy dinh cuia UBND x&, S& Khoa hoc va
Cong nghé va cac co quan nha nudc khac khi duoc yéu cau.

12. Quan 1y, van hanh hé théng Piéu hanh thong minh xa, két ndi voi Trung
tam diéu hanh thong minh tinh phuc vu cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh va giai
quyét cac cong viée thudc pham vi linh vue duge giao.

13. Hudng dan, quan 1y, theo doi vi¢c thanh lap va hoat dong ctia T cong nghé
s6 cong dong trén dia ban xa theo quy dinh.

Piéu 5. Nhiém vu va quyén han trén linh vue Y té

1. Trinh HDND va UBND xa

a) Du thao nghi quyét cia HDND x4 (néu c6); du thao quyét dinh cia UBND
x4 lién quan dén linh vuc y té theo phan cong ciia UBND x&;

b) Du théo ké hoach phat trién linh vuc y té; chuong trinh, bién phép t6 chirc
thuc hién cac nhiém vu vé linh vuc y té trén dia ban x4 trong pham vi quan ly cia
Phong Van hoa - Xa hoi.

2. T6 chirc thyc hién cac van ban quy pham phap luét, quy hoach, ké hoach sau
khi duoc phé duyét; thong tin, truyén truyén, phd bién, gido duc phap luit va theo
ddi thi hanh phap luat vé linh vuc y té.
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3. Gilip UBND x4 thyc hién va chiu trach nhiém vé viéc tham dinh, dang ky,
cap cac loai gidy phép, gidy chimg nhan va cac loai gidy to co gia tri trong duong
vé linh vuc y té thudc pham vi, trach nhi¢m va tham quyén cta Phong Van hoa - X&
hoi theo quy dinh cua phap luat va theo phan cong cia UBND Xxa.

4. Gillp UBND x4 quan ly nha nudc ddi v6i t6 chic kinh té tap thé, kinh té tu
nhan; cac hdi va td chuc phi chinh phu hoat dong trong linh vuc y té trén dia ban
theo quy dinh cta phép luat.

5. T6 chirc ung dung tién bo khoa hoc, cong nghé va ddi méi, sang tao, chuyén
ddi sd trong linh vuc y té; thuc hién cac noi dung cai cach hanh chinh; xay dung h¢
thdng thong tin, luu trit phuc vu céng tac quan 1y nha nude vé linh vuc y té va chuyén
mon nghi¢p vu cia Phong Van hoa - Xa hoi.

6. Kiém tra, xtr 1y vi pham trong vi¢c thuc hién cac quy dinh cua phép luat, cac
quy dinh chuyén mén, quy chuin k¥ thuét vé linh vuc y t& d6i véi to chirc, ca nhan
trén dia ban.

7. Thuc hién cong tac théng ke, xay dung co s¢ dir liéu vé linh vuc y té trén dia
ban; thdng tin, bao cao dinh ky va bao cao dot xudt vé tinh hinh thuc hién nhiém vu
dugc giao theo quy dinh cia UBND x4 va So' Y té.

8. Quan 1y t6 chtrc bo may, bién ché cong chirc, ngach cong chic va xép ngach
cong chuec, vi tri vigc lam, co cAu vién chtrc theo chirc danh nghé nghiép va s6 luong
nguoi lam viéc trong cac don vi su nghi¢p y té cong 1ap; thuc hién ché do tién luong
va chinh sach, ché d6 dai ngd, dao tao, boi dudng, khen thudng, ky luat ddi véi cong
chuc, vién chuc va nguoi lao dong thuoc pham vi quan 1y theo quy dinh cua phap
luat, theo phan cong ciia UBND xa.

Piéu 6. Cac nhiém vu, quyén han khac

1. Quan ly vi tri viéc lam, bién ché cong chitrc, thuc hién ché do chinh sach d6i
vo1 can bd, cong chure, vién chirc trong pham vi linh vuc dugc giao theo quy dinh
ctia phép ludt va theo phan cong cia UBND x4i. Quan Iy va to chuc sir dung ¢ hiéu
qua tai san, cac phuong tién lam viéc, tai chinh va ngan sach duogc giao theo quy
dinh cua phap luat.

8. Thuc hién tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cio; phong chong tham nhiing,
lang phi, tiéu cuc theo quy dinh cta phap luat va theo phan cong cuia UBND xa.

9. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac theo phan cong, phan cép, uy quyén,
phan dinh thim quyén cta co quan c6 thim quyén theo quy dinh cua phap luat va
cac nhiém vu khac do UBND xa giao theo quy dinh cua phdp luét.
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Piéu 7. Co ciu to chire

Phong VH-XH xa c6 Trudng phong, 01 (mdt) Pho Trudng phong va 04 (bdn)
cong chuc thuc hién cong tac chuyén mon, nghi€p vu.

Piéu 8. Ché dd lam viéc
1. Phong lam viéc theo ché 6 Thu truong, dam bao dung nguyén tic tap trung
dan chu.

2. Trudong phong 13 nguoi dimg dau co quan, do Chu tich UBND x3 bd nhiém;
1a Uy vién UBND xa do Hoi dong nhan dan xa bau. Trudng phong c6 trach nhiém
bao cdo véi UBND, Chii tich UBND x4 va cac s, nganh chuyén mén cap trén quan
Iy vé to chirc, hoat dong ctia co quan minh; béo céo cong tac truée Hoi ddong nhan
dan va UBND x4 khi dugc yéu cau; phdi hop véi ngudi ding dau co quan chuyén
mon, céac to chirc chinh tri - x4 hoi giai quyét nhitng van dé lién quan dén chuc ning,
nhiém vu, quyén han ctia minh.

3. Pho Truong phong dugc Truong phong phan cong phu trach, chi dao cu thé
mot s mit cong tac va phai chiu trach nhiém trude Trudng phong, trude phap luat
vé nhiém vu duogc phan cong. Pho Trudng phong duoc giai quyét, xtr 1y cac cong
viéc ctia Trudong phong khi Truéng phong ty quyén va chiu trach nhiém vé céc cong
viéc dugc ty quyén d6; Pho Trudng phong khong duge Gy quyén lai cho nguoi khac.

4. Cong chirc va nguoi 1am viée theo ché do hop dong (néu co) ctia Phong chép
hanh nghiém sy quén 1y, chi dao, diéu hanh, phan cong nhiém vu cta Trudng phong,
Ph6 Truéng phong. Chap hanh nghiém quy dinh vé nghia vu va quyén han ctia can
bd, cong chirc theo Luat Can bo, cong chirc va cac van ban quy pham phép luat khac
c6 lién quan va Quy ché lam viéc, ndi quy, ky luat ctia co quan. Chiu trach nhiém
trudc phap ludt, trude ngudi phu trach truc tiép va trudce nguoi dimg dau don vi vé
viéc thi hanh nhiém vu cua minh.

5. Phong duy tri viéc hop giao ban hang thang, hang quy dé danh gia két qua
thuc hién nhiém vu dugce giao va trién khai ké hoach cong tac, cac van ban co lién
quan dén to chirc va hoat dong cua Phong.

6. Phong chiu trach nhiém ddi véi nhirng van dé tham muu, dé xuét thudc pham
vi chtic nang, nhiém vu, quyén han theo quy dinh. Pong thoi, can bo, cong chic
Phong chiu trach nhiém vé y kién tham muu, dé xuat cia minh.

7. Phong hoat dong theo chuong trinh, ké hoach hang nam theo chuc nang,
nhiém vy, quyén han duoc quy dinh trong Quy dinh nay va theo dung quy dinh cta
phap luat.
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Di€u 9. Moi quan hé cong tac

1. Phong thudng xuyén gitt mdi quan hé cong tac voi cac s, nganh cua tinh
thudc cac linh vuc nganh c6 lién quan; c6 mdi quan hé phdi hop cong tac véi cac co
quan, don vi thuoc UBND X& va cac co quan, don vi khac vé cac mat cong tac cod
lién quan dé cung cap thong tin, tham muu, gitip viéc cho Hoi dong nhan dan, UBND
x& dam bao lanh dao, quan 1y diéu hanh theo thim quyén.

2. Phong va céc co quan, don vi phdi hop lam viée trén tinh than hop tac, ton
trong va binh dang; trong trudng hop c6 nhimg vin dé chwa nhét tri thi cac bén bao
c4o xin ¥ kién chi dao cia UBND x4, Chu tich UBND x4 kip thoi.

Piéu 10. Trach nhiém thi hanh

Truong phong Vin hoa - Xa hoi ¢6 trach nhiém t6 chire trién khai thuc hién,
phan cong nhiém vu va giao trach nhiém cuy thé cho cong chirc thudc phong Vin hoa
X4 hoi, xdy dung Quy ché 1am viéc clia co quan. Trong qua trinh thuc hién néu co
van dé gi vudng mic, phét sinh, can phai diéu chinh, Truong phong Vian hoa- X&
héi xa trinh UBND x4 xem xét, quyét dinh./.
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